ESTADO DO PARA
MUNIC{PIO DE PARAGOMINAS
PODER EXECUTIVO

LEI N° 1.090/2022 14 DE JULHO DE 2022

FIXA O VALOR E REGULAMENTA O PROCESSO DE CONCESSAO DE
DIARIAS DESTINADAS AO CUSTEIO DE DESPESAS COM VIAGENS DE
SERVIDORES PUBLICOS, PREFEITO (A), VICE-PREFEITO (A) E
SECRETARIOS  (AS) MUNICIPAIS DO  MUNICIPIO  DE
PARAGOMINAS/PA. E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA DE VEREADORES DE PARAGOMINAS ESTADO DO PARA APROVOU E O PREFEITO
MUNICIPAL, SENHOR JOAO LUCIDIO LOBATO PAES, no uso das atribuicGes estabelecidas na Lei
Orgénica Municipal sanciona a seguinte Lei:.

Art. 1°. O Servidor Publico do Poder Executivo Municipal, que se deslocar de sua sede de trabalho,
eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos de capacitagdo profissional, faz
jus a percepcdo de diaria para cobertura de despesas com alimentagdo, pousada e locomocédo urbana, nos
seguintes valores:

I.R$-150,00 (cento e cinquenta reais), para viagens para dentro do Estado, sem pernoite;
II.R$-300,00 (trezentos reais), para viagens para dentro do Estado, com pernoite;
II1.R$-400,00 (quatrocentos reais), para viagens para fora do Estado.

Art. 2° - O(a) Prefeito (a), Vice-Prefeito (a) e os Secretarios(as) Municipais, quando se deslocarem de
sua sede de trabalho, eventualmente para o exercicio de atividades inerentes ao exercicio do mandato/cargo,
fardo jus a percepc¢do de didria para cobertura de despesas com alimentacdo, pousada e locomogéo urbana,
nos segquintes valores:

. R$-250,00 (duzentos e cinquenta reais), para viagens para dentro do Estado, sem pernoite;
Il. R$-400,00 (quatrocentos reais), para viagens para dentro do Estado, com pernoite;
Ill. R$-800,00 (oitocentos reais), para viagens para Belém e para fora do Estado.

Art. 3°. As despesas decorrentes do deslocamento da sede de trabalho até o local do evento ou
servigo, ndo estdo inclusas nos valores das didrias.

Art. 4°. Os valores fixados nesta Lei, poderéo ser atualizados, anualmente, por Portaria do Chefe do
Executivo Municipal, mediante a aplicacdo do coeficiente representativo da variacdo da inflacdo, nos termos
do indice oficial do Governo Federal.

Art. 5°. A didria ndo é devida:

. quando o deslocamento durar menos de 6 (seis) horas;
IIl. quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;
lll. quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais gratuitas ou incluidas em evento
para o qual esteja inscrito.

Art. 6°. A concessdo de didrias far-se-a nos termos desta Lei e por dia de afastamento do Municipio
ou do Estado, contando-se pelo nimero de dias correspondentes ao evento, incluindo-se os dias de partida e
0 de chegada.
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§1°. Na hipétese de afastamento da sede por prazo superior a 07 (sete) dias, o valor unitario
da diaria seréa reduzido, a partir do 8° (oitavo) dia, em 50% (cinquenta por cento).

§2°. N&o se concedera diaria a servidor que se deslocar da sede para localidade cuja
proximidade e facilidade de acesso possibilitem seu retorno sem a realizagdo de despesa de alimentagdo e
pousada.

83°. A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de dotacdo or¢amentaria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer o afastamento.

84°. A concesséo de diarias que abranger finais de semana e feriados somente devera
ocorrer no absoluto interesse da administracdo, devidamente justificado.

§5°, O servidor ndo poderd, sob nenhuma hipétese, receber didrias provenientes de mais de
uma fonte pagadora, referentes ao mesmo periodo concessivo.

Art. 7°. As diarias serdo concedidas mediante Autorizacdo/Portaria do Gestor do Orgéo que concede
a diria.

§1°. Na hipdtese de deslocamento a servigo para o exterior, 0 valor da diaria corresponde a
150% (cento e cinquenta por cento) do maior valor fixado.

§2°. O Gestor do drgéo que concede as diarias, enviara & SEMAFI e & Controladoria Geral,
mensalmente, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente, planilha contendo a matricula do beneficiario,
cargo, nimero e data da portaria autorizativa, destino do deslocamento e quantidade de diarias pagas, bem
como todas as despesas com diarias efetuadas no periodo.

§3°. Cumpre ao Gestor do ¢érgdo concedente, exercer 0 controle sobre a concessdo de
dirias, de modo a assegurar o cumprimento das disposicoes desta Lei, sem prejuizo de eventual fiscalizacdo
pela Controladoria Geral do Municipio.

§4°. O ordenador de despesa do érgdo concedente, poderd, motivadamente, aceitar ou ndo o
relatdrio de viagem apresentado pelo servidor, e caso ocorra a ndo aceita¢do do referido Relatério de Viagem
pelo ordenador de despesas, aplicar-se-a o estabelecido no art. 11.

85°. O ordenador de despesas que conceder didrias em desacordo com as normas
estabelecidas nesta Lei responderd, solidariamente com o servidor, pela reposi¢do da importancia pecunidria
indevidamente paga.

Art. 8°. As solicitagbes de diarias deverdo ser efetuadas através de processo, com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias Uteis, resguardadas as situagdes excepcionais devidamente justificadas.

§1°. O processo de concessdo de didrias serd instruido com os formularios de solicitacdo de
didrias para viagem no modelo padronizado no Anexo | desta Lei.

§2°. Nos casos em que se comprovarem a urgéncia e a imprevisibilidade da viagem ja
realizada, o servidor serd indenizado com o valor das diarias correspondentes aos dias de afastamento.

Art. 9°. E obrigatria a publicacdo do extrato da autorizagdo concedida pela autoridade competente
no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal, sob pena do ndo reconhecimento da referida despesa,
devendo conter obrigatoriamente:

I nome, matricula, cargo ou funcéo e lotacéo do servidor favorecido;

Il.  classificagdo da despesa;

il valor expresso em moeda corrente e por extenso;

IV.  periodo estimado do afastamento e local de destino; e

V. objetivo da viagem.
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Art. 10. E admitida, em caréter excepcional e desde que satisfatoriamente justificada, a prorrogacao
do prazo de afastamento que serviu de base para a concessdo das diarias, condicionado a autorizacdo de
autoridade competente.

Paragrafo unico. Autorizada a prorrogacéo, o servidor fara jus as diarias correspondentes ao
respectivo periodo.

Art. 11. O servidor fica obrigado a restituir as didrias, em sua totalidade, através de desconto
automatico em sua remuneragdo do més seguinte, quando nédo se efetivar a viagem de conformidade com o
objeto de sua concessdo, bem como, no mesmo prazo, as didrias recebidas em excesso.

Art. 12. A comprovacdo do deslocamento far-se-a perante o ordenador de despesas, mediante a
apresentacdo do Relatério de Viagem, até 05 (cinco) dias Uteis da data de retorno a sede, no modelo
padronizado do Anexo Il desta Lei, devidamente instruida com os documentos seguintes:

. comprovante de embarque ou congénere, no caso de deslocamento aéreo,
II. relatério de viagem das atividades desenvolvidas, na forma do Anexo Il desta Lei.

§1°. No caso da impossibilidade de apresentagdo do documento descrito no inciso |, devera o
servidor justificar o motivo no relatério de viagem de didrias constante do inciso Il deste artigo.

§2°, Caso nédo seja apresentado o Relatdrio de Viagem, fica o servidor impedido de realizar
outras viagens, salvo as situacdes de excepcionalidade, devidamente justificadas, além de proceder a
restituicio dos valores correspondentes as diarias efetivamente concedidas, através de desconto em folha de
pagamento.

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio poderd baixar normas complementares que repute
necessarias a plena execucgdo desta Lei.

Art. 14, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 15. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente as Lei n°-888/2015 e a n°-
905/15, que dispdem sobre a fixacdo de didrias aos Servidores Publicos e aos Agentes Politicos,
respectivamente.

Gabinete do Prefeito Municipal de Paragominas, 14 de julho de 2022.

JOAO LUCIDIO Assinado de forma digital

por JOAO LUCIDIO LOBATO

LOBATO PAES:04772822291
Dados: 2022.07.14 12:41:22
PAES:04772822291 _03,:0‘

JOAO LUCIDIO LOBATO PAES
Prefeito de Paragominas
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ANEXO |

SOLICITAGCAO DE DIARIAS PRA VIAGEM
ORGAO CONCEDENTE: DATA SOLICITACAO

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR
NOME:

CPF: CARGO/FUNCAO: MATRICULA:

IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR: LOTACAO:

BANCO: AGENCIA: CONTA-CORRENTE:

DESCRICAO DA VIAGEM
ROTEIRO DA VIAGEM:

DATA SAIDA: HORARIO:

DATA DE VOLTA: HORARIO:

QUANTIDADE DE DIARIAS: VALOR TOTAL DAS DIARIAS :

MEIO DE TRANSPORTE:

ASSINATURA DO SOLICITANTE:

OBJETIVO DA VIAGEM
DESCRICAO:

DADOS DO CONTROLE ORGAMENTARIO (PREENCHIDO PELO SETOR ORCAMENTARIO)

Projeto: Classificagéo da Despesa: N° empenho: Fonte de Recurso:
DATA: VISTO DA CHEFIA APROVAGAO DO ORDENADOR DA
IMEDIATAICARIMBO DESPESA CARIMBO
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ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM
ORGAO CONCEDENTE: DATA SOLICITACAO

IDENTIFICAGCAO DO SERVIDOR
NOME:

CPF: CARGO/FUNCAO: MATRICULA:

IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR: LOTACAO:

INFORMAGOES DA VIAGEM:

N° BILHETE DE PASSAGEM (se for 0 caso)

LOCAL DO EVENTO/ATIVIDADE

ENDERECO

CONTATOS EFETUADOS:
NOME CARGO/FUNCAO FONE

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

> ANEXAR BILHETE DE PASSAGEM QUANDO FOR O CASO

, DE DE
ASSINATURA:
APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA: / /
ASSINATURA:
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